


1. Busca entre tus aplicaciones el
icono de Google Meet

Q

Google Meet
u Google LLC

3.7% | 3
1 M opiniones 12 MB Todos ® D¢

En caso de no tener la aplicacidn, debes
buscarla y descargarla en

App Store o Play Store

Acerca de esta app

Videoconferencias seguras




2. Dentro de la aplicacion

Entra a la aplicacion una vez
gue ya la hayas instalado.

Estaesla
pagina de inicio

10:53 S » @ o el B

Reun
s e Para programar una

T — — reunién con las
Unirse a una reunién perSOnaS que deseeS

‘ Aqui puedes unirte a

reuniones que otras
personas hayan
Obtén un vinculo creado. Ellas te
para compartir enviaran un vinculo
Presiona Nueva reunién
para obtener un vinculo que

puedas enviar a las personas
con quienes quieras reunirte



3. Crear una reunion

Al seleccionar Nueva
Reunion, se despliega
esta pestana
Esta funcion es

similarauna <¢——
. Obtener datos para unirse a fin de
videollamada compartirlos

Iniciar una reunion instantanea

Programar en Calendario de Google

AqUi pUEdes Cerrar
programar
reuniones futuras

1054 @ 2 » o

Esta es la informacion
para unirse

Envia este vinculo a las
personas con quienes quieras
reunirte. No olvides guardarlo
para poder usarlo més tarde
también.

meet.google.com/
xpd-wzxg-vpx

0 marca: (US) +1
254-313-9085

PIN: 739 949 942#

< Compartir invitaciéon

Copiar
vinculo




Para programar una reunion futura,
es necesario tener otra aplicacion
de Google: Google Calendar

31

Cuando selecciones

Se abrira automaticamente Google
Calendary se vera esta pestafia

Tea B

Agregar titulo

Eventos
tellez.dulce@uabc.edu.mx

Todo el dia
Mié., 24 de marzo de
2021

Mié., 24 de marzo de
2021

11:00a. m.

12:00 p. m.

Hora de verano del Pacifico

No se repite

Agregar personas

Ver agendas

Nombre de la reunion

Dia que se llevara a cabo

Hora de inicioy final

Personas que estaran en
ella

*Deben tener una cuenta de Google




Mié., 24 de
mar.

1059 S @ o &

Todo el dia Agregar personas Listo
Marzo de 2021

Mié., 24 de marzo de ., ..
2021 11:00 a. m.

INVITADOS AGREGADOS

Mié., 24 de marzo de . ..
2021 12:00 p. m.

Ta
tellez.dulce@uabc
Hora de verano del Pacifico .edu.mx

’ " %,} Raul Tapia Soto
o serepite Y rtapia99@uabc.edu

11:00:

4B Camantha Vieeal

N & P @

Cancelar Aceptar

Agregar personas
Aqu‘ edita la Ver agendas
horay fecha
para tu reunion

TH23J4)5]6

giwlelrfitly

alsfidifliaglhlilk]!

28zlxlclvibiniml @
Agrega a las personas
que estaranen la ™ A
reunion

Cancelar Aceptar




5. Mas configuraciones
para la reunion

Unavez queya
configuraste la reunion,
Agrega una videoconferencia SGIECCiOI‘Ia Guarda r

Agregar sala de reuniones

Puedes hacer llegar una
notificacion para

10 minutos antes recordarle a los invitados

Agregar notificacion de la reunion.

Agregar ubicacién

Puedes determinar el

color, para que en el
calendario puedas
identificar este evento  ————e——yp Color predeterminado Esto puede ser desde

semanas antes, o

minutos. La notificacidn

Agregar archivo adjunto puede ser por correo.

—> Agregar descripcion

Agrega una descripcion
breve sobre qué tratara =
tu reunion

Visibilidad predeterminada




6. Reunion programada
en Google Calendar

11:02 Q@ o

Al seleccionar Guardar
aparecera esta ventana O

En la aplicacion de :
¢Quieres enviar una ’ aparecera la

invitacién por correo

1 o /
electrénico a los invitados de @ reunion que hemos
Calendario de Google? Mas Mam.-12p.m

informacién progra mado, en el dia y

28 DE MAR. - 3 DE ABR.

Cancelar No enviar Enviar M h ora eSCOg| d (0N

l previamente
31 de marzo 11 p. m.-1 de abril 1...

Una vez que decidamos enviar

o no la notificacion por correo, —

automaticamente se abrira la
siguiente pestafa

Abril de 2021




Si deseamos cancelar una
reunidon que nosotros
hemos creado, tenemos
que:

1. Abrir la aplicacion de
Google Calendar

2. Buscar la reunion
programada en el
calendario y seleccionarla

1108 © S & »

X

Borrar

Abuelitos Duplicar

cibernautas

Hoy * 11:00 a. m. — 12:00 p. m. Copiar en..

Unirse con Google Meet <:
meet.google.com/
cnc-ugkg-fyb

Ayuda y comentarios
r

Unirse por teléfono
PIN de (US) +1 650-449-9968: 297
071 522#

10 minutos antes

3. Seleccionar la opcion
2 nvitados menu con el simbolo :

1 si, 1 pendiente L ]

Dulce Maria Téllez
¥ Oseguera
Organizador

4. Escoger la opcion

¢Asistirds? Si No Quizda A



1102 Q@64 » ol B 11:08 0 Q@

Marzo ~ Q M X

AL lescanso laboral correspondiente B . Unirse con
Cuando ha llegado el ® Abuelitos l
momento de la reuniény 21-27 06w cibernautas Google Meet

Hoy * 11:00 a. m. — 12:00 p. m.
requieres entrar: :

3. Selecciona

Unirse con Google Meet °<:
meet.google.com/

@ Abuelitos cibernautas cnc-ugkg-fyb

TMam-12p.m.

1. Entra a la aplicacion Uies pactiiions

PIN de (US) +1 650-449-9968: 297

Google Calendar 28 DE MAR. - 3 DE ABR. 071 5224

M
Domingo de Ramos
2 10 minutos antes

. ¥ 2invitad
2. Selecciona el evento, ek i

que haS (;reado, en el Dulce Maria Téllez
Ca lenda rio Abril de 2021 ¥ Oseguera

Organizador

¢Asistirds? Si No Quiza




4. Enseguida se
mostrara esta
ventana, para antes
de entrar a la llamada

Abuelitos cibernautas
mié., 24 de mar. * 7:30-8:30 p. m.

[#] Compartir panialla

Te unirds como
© tellez.dulce@uabc.edu.mx

Antes de unirse a la
reunién, podemos:

Activar/desactivar

la camara

Activar/desactivar

el microfono




9. Dentro de una llamada S
O reunion & siravee

739 S o

2 Teléfono
& Abuelitosciary o) N

Cambiar a la camara N) Audiodesactivado
frontal o trasera :

X  Cancelar

Salirdela Levantar

Eres la Unica persona
llamada la mano enla llamada

Comparte este vinculo
de reunién con las

personas que quieres
e participen
& e =!
meet.google.com/ : x
zur—cq19i~h\?vg @ Mensajes de la Compartir
0 marca: (US) +1 llamada pantalla
224-424-0333

PIN: 981 860 563#
g H

o Compartir invitacién Activar Informar un
subtitulos problema

200 ¢ ® &

Prender/apagar tu Denunclar  Gonfiguracién
camaray microfono




